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Порядок и основания перевода, отчисления и
восстановления обучающихся

Проект локального нормативного акта

для ИП Апресов Игорь Борисович

УТВЕРЖДЕН

приказом ИП Апресова Игоря Борисовича

от «__» __________ 2026 г. № ___

г. Москва

2026

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся
(далее - Порядок) определяет условия, основания и порядок перевода, отчисления и
восстановления обучающихся (слушателей), осваивающих дополнительные
профессиональные программы у ИП Апресова Игоря Борисовича (далее - Исполнитель,
Образовательная организация).

1.2. Порядок разработан в соответствии с:

• Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации»;

• иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

• порядком организации и осуществления образовательной деятельности по
дополнительным профессиональным программам;

• договором об образовании и локальными нормативными актами Исполнителя.

1.3. Настоящий Порядок обязателен для обучающихся, педагогических работников и иных
лиц, участвующих в оформлении образовательных отношений.

2. Перевод обучающихся

2.1. Перевод обучающегося возможен при наличии организационной и академической
возможности в следующих случаях:

• перевод с одной дополнительной профессиональной программы на другую у
Исполнителя;

• перевод из одного учебного потока, группы или периода обучения в другой;

• изменение условий освоения программы в пределах, допускаемых образовательной
программой, договором об образовании и локальными нормативными актами
Исполнителя.
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2.2. Перевод осуществляется на основании письменного заявления обучающегося и (или)
заказчика обучения, если иное не предусмотрено договором об образовании.

2.3. Исполнитель рассматривает возможность перевода с учетом:

• соответствия уровня подготовки обучающегося требованиям принимающей программы
или потока;

• наличия свободных организационных ресурсов;

• объема уже освоенной программы;

• необходимости изменения стоимости обучения, сроков освоения программы и иных
условий договора об образовании.

2.4. Перевод оформляется приказом Исполнителя, а при необходимости - дополнительным
соглашением к договору об образовании.

3. Отчисление обучающихся

3.1. Образовательные отношения с обучающимся прекращаются путем отчисления в
случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации, договором
об образовании и локальными нормативными актами Исполнителя.

3.2. Отчисление допускается:

• в связи с завершением обучения и успешным освоением дополнительной
профессиональной программы;

• по инициативе обучающегося;

• по инициативе заказчика обучения в случаях, предусмотренных договором об
образовании;

• по инициативе Исполнителя в случаях неисполнения обучающимся обязанностей по
добросовестному освоению программы, нарушения локальных нормативных актов,
условий договора об образовании, правил внутреннего распорядка обучающихся, а также
в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

• по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон.

3.3. До отчисления по инициативе Исполнителя обучающемуся должна быть предоставлена
возможность дать объяснения, если это требуется законодательством Российской
Федерации или вытекает из существа оснований отчисления.

3.4. Отчисление оформляется приказом Исполнителя, а сведения о прекращении
образовательных отношений отражаются в документах учета Исполнителя.

4. Восстановление обучающихся

4.1. Восстановление лица, ранее отчисленного с дополнительной профессиональной
программы Исполнителя, допускается при одновременном наличии следующих условий:
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• образовательная программа продолжает реализовываться либо имеется
организационная возможность восстановить лицо на иную сопоставимую программу;

• имеются свободные организационные ресурсы;

• отсутствуют обстоятельства, исключающие продолжение обучения;

• лицо выполняет условия, связанные с восстановлением, в том числе заключает договор
об образовании либо дополнительное соглашение, если это необходимо.

4.2. Восстановление осуществляется на основании письменного заявления лица, ранее
отчисленного, и решения Исполнителя.

4.3. При восстановлении Исполнитель вправе определить необходимость повторного
изучения отдельных разделов программы, повторного прохождения контроля,
промежуточной или итоговой аттестации, если это обусловлено разницей в программе,
длительностью перерыва в обучении или иными объективными обстоятельствами.

4.4. Восстановление оформляется приказом Исполнителя.

5. Документальное оформление

5.1. Все решения о переводе, отчислении и восстановлении оформляются приказом
Исполнителя и, при необходимости, договором об образовании либо дополнительным
соглашением к нему.

5.2. Сведения о переводе, отчислении и восстановлении подлежат внесению в документы
учета обучающихся, предусмотренные локальными нормативными актами Исполнителя.

5.3. По запросу обучающегося либо иного уполномоченного лица Исполнитель выдает
документы и сведения в объеме и порядке, предусмотренных законодательством
Российской Федерации и локальными нормативными актами Исполнителя.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Порядок вступает в силу с даты его утверждения, если иной срок не
установлен приказом Исполнителя.

6.2. Изменения и дополнения в настоящий Порядок вносятся приказом Исполнителя в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6.3. Во всем, что не урегулировано настоящим Порядком, применяются нормы
законодательства Российской Федерации, договор об образовании и иные локальные
нормативные акты Исполнителя.


